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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA PROLOZAC
Jedinstveni upravni odjel
Klasa: 112-02/26-03/01
Urbroj: 2181/43-03-26-01

Prolozac, 09.rujna 2026.godine

Na temelju ¢lanka 28. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, te u okviru provedbe projekta EUROPE DIRECT
Prolozac za razdoblje 2026. — 2030., Opc¢inski nacelnik Opéine ProloZac raspisuje:

JAVNI NATJECA)

za zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme za potrebe provedbe projekta Europe
Direct centra ProloZzac za radno mjesto:

KOORDINATOR/ICA AKTIVNOSTI EUROPE DIRECT CENTRA PROLOZAC
1. Opis poslovairadnih zadataka

Koordinator/ica aktivnosti Europe Direct centra ProloZzac obavija osobito sljedeée
poslove:

o koordinira rad Europe Direct centra;

e informira gradane o Europskoj uniji, njezinim institucijama, politikama,
programima, pravima i moguénostima;

e pruzainformacije i usmjerava gradane prema relevantnim izvorima informacija i
institucijama Europske unije;

e organizira i provodiinformativne, edukativne, promotivne i druge aktivnostii
dogadanija;

e pripremai provodi aktivnosti usmjerene na informiranje i uklju¢ivanje gradana,
mladih, udruga, poduzetnika i drugih zainteresiranih skupina;



suraduje sa Skolama, udrugama, institucijama, jedinicama lokalne i regionalne
samouprave te drugim organizacijamai partnerima;

prati aktualne politike, programe i inicijative Europske unije;

sudjeluje u pripremi i provedbi projekata i aktivnosti povezanih s Europskom
unijom;

priprema objave, informativne i promotivne materijale;

vodi i azurira mrezne stranice i druStvene mreze Europe Direct centra;

kreira sadrzaj za druStvene mreze, osobito Facebook, Instagram i TikTok;
izraduje vizualne i druge komunikacijske materijale;

sudjeluje u radu i aktivnostima Europe Direct mreze;

obavlja administrativne i druge poslove povezane s radom Europe Direct centra;

obavlja poslove u uredu i na terenu, ukljuéujuci sudjelovanje u dogadanjima,
radionicama, edukacijama i drugim aktivnostima izvan sjediSta centra;

obavlja i druge poslove po nalogu poslodavca koji su povezani s djelokrugom
rada Europe Direct centra.

2. Uvjeti

Kandidat/kinja mora ispunjavati sljedece uvjete:

ZavrSen sveuciliSni diplomski studij, sveuciliSni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij, odnosno s njim izjednacen studij
prema ranijim propisima;

izvrsno poznavanje rada u MS Office paketu, osobito programa Word, Excel i
PowerPoint;

sposobnost poslovne komunikacije na hrvatskom i engleskom jeziku, u govoru i
pisanju;

poznavanje funkcioniranja institucija Europske unije i na¢ina donoSenja odluka
na razini Europske unije;

poznavanje nacina funkcioniranja i koristenja drustvenih mreza, osobito
Facebooka, Instagrama i TikToka;

poznavanje rada u programu Canva;
razvijene komunikacijske i organizacijske sposobnosti;

sposobnost samostalnog radairada u timu;



e spremnost narad u uredu iterenskirad;

e interes za pitanja Europske unije, lokalni razvojirad s gradanima i lokalnom
zajednicom.

Radno iskustvo nije uvjet.
3. Vrstaitrajanje radnog odnosa

S odabranim kandidatom/kinjom sklopit ¢e se ugovor o radu na odredeno vrijeme za
potrebe provedbe projekta Europe Direct centra Prolozac, do zavrSetka provedbe
projekta, uz probni rad u trajanju od 3 (tri) mjeseca. Radni odnos zasniva se sukladno
odredbama Zakona o radu.

4. Postupak odabira

U postupku provedbe javnog natje¢aja provest ¢e se pismeno i usmeno testiranje
kandidata/kinja na hrvatskom i engleskom jeziku.

Pismeno i usmeno testiranje obuhvatit ¢e provjeru znanja i sposobnosti iz sljedeéih
podrudja:

o FEuropska unija, njezine institucije, politike i nagin donoSenja odluka;
e druStvene mreze, osobito Facebook, Instagram i TikTok;
» MS Office, osobito Word, Excel i PowerPoint;
o Canva;
¢ poslovna komunikacija na hrvatskom i engleskom jeziku.
Na testiranje ¢e biti pozvani kandidati/kinje koji ispunjavaju formalne uvjete natjecaja.

Vrijeme i mjesto odrzavanja testiranja bit ¢e objavljeni na sluzbenoj mreznoj stranici
Opcine Prolozac ( ), odnosno kandidati/kinje ¢e o istome biti pravodobno
obavijesteni.

Na temelju rezultata provedenog testiranja i usmenog razgovora Povjerenstvo za
provedbu natjeCaja predlozit ¢e kandidata/kinju za izbor.

5. Dokumentacija uz prijavu

U pisanoj prijavi na javni natje¢aj obavezno se navode osobni podaci podnositelja
prijave (ime i prezime, OIB, adresa stanovanja, broj telefona ili mobitela, adresa
elektronicke poste). Prijavu je potrebno vlastoruéno potpisati.

Kandidat/kinja je uz prijavu duzan/na priloZiti:

e Zivotopis;



« motivacijsko pismo;

« dokaz o ste¢enoj stru¢noj spremi;

o dokaz o poznavanju engleskog jezika, ako postoji.
Dokumenti se mogu dostaviti u preslici.

Prije sklapanja ugovora o radu odabrani kandidat/kinja duZzan/na je dostaviti izvornike
odnosno odgovarajuc¢e dokaze na uvid.

6. Rok i nacin podnosenja prijave
Rok za podnoSenje prijava na javni natjecaj 18.09.2026.

Prijave se podnose neposredno ili preporu¢enom postom na adresu:

Op¢éina Prolozac

Trg dr. Franje Tudmana 1

21264 Prolozac

s naznakom: ,,Prijava na javni natjeCaj - koordinator/ica aktivnosti Europe Direct centra

ProloZac*

Cjelokupni tekst natjeCaja dostupan je i na sluzbenoj mreznoj stranici Opéine Prolozac
(prolozac.hr). Dan predaje prijave postom smatra se dan predaje poSiljke posti.
Nepravodobne i nepotpune prijave neée se razmatrati.

7. Ostale informacije

Kandidati/kinje koji ne ispunjavaju formalne uvjete natje¢aja necée biti pozvanina
testiranje. Opdéina ProloZac zadrZzava pravo ponistiti javni natjeCaj odnosno ne odabrati
niti jednog kandidata/kinju, bez obveze obrazlaganja svoje odluke.

O rezultatima javnog natjeCaja kandidati/kinje ¢e biti obavijeSteni na odgovarajuéi nacin
putem sluzbene mrezne stranice (prolozac.hr).

Nacelnik

_-Toni Grbavac - Garac




